
Microsoftクラウドを活用した「業務DXの活用事例、最新情報」をお届けします。

ソリューションスクール ニュース No.32

録画や文字起こしが当たり前になった今、会議情報は会議中だけのものではありません。

今回は、Microsoft Teamsの機能とともに情報保護が必要な理由をご紹介します。

Teams で会議をもっと安全に！情報保護機能

◼ 会議には録画や文字起こしなどの守るべき情報が増えている

◼ Teamsの秘密度ラベルで会議情報をまとめて安全管理

今月はここだけおさえればOK！

が当たり前の時代に

会議情報を守る仕組みが必要なワケ

録画 文字起こし

02 会議が終わっても情報は残る

会議は話して終わりではありません。録画、文字起こし、

会議チャット、共有ファイル、AI要約など、会議後も使われる情報が

増えています。

会議 録画 文字起こし AI要約

→ → →

会議に
まつわる
情報が
たくさん

01 会議の中には守るべき情報だらけ
たとえば商談の条件、社内説明、業務ルール、打ち合わせ中の決定事項

など。録画や文字起こしは便利ですが、共有範囲を意識した情報管理も

必要です。

裏面ではTeamsの保護機能をご紹介！

商談・打ち合わせ

提案内容や相談事項

社内説明・研修

業務ルールや社内資料

確認会議

決定事項や次の対応

会議後に残るデータまで含めて、会議情報として守ることが大切です。

https://note.com/sakak9498/n/n5c3a25a19df5


https://kic1964.com/M365seminar

〒104-0032 東京都中央区八丁堀2-23-1 エンパイヤビル2階

03-3551-2930

協立情報コミュニティー ソリューションスクール

instruct@kccnet.co.jp

URL:https://www.it-school.jp/

参加無料！

お申込みはQRから

Teamsの使い方のコツをご紹介する無料セミナーを開催しています。詳細はQRコードから

ご覧ください。

Teamsは、Microsoft 365製品の中の一つで、チャットやWeb会議、ファイル共有を行

えるコミュニケーションツールです。会議の録画や文字起こし、AIによる要約など、会

議後の情報活用にも対応しています。

Microsoft 365では、管理者が設定し

た「秘密度ラベル」を利用して、会議

のアクセス制御や情報保護を行うこと

ができます。

秘密度ラベルで会議を保護１

Teamsでは、管理者が設定している

場合、会議録画に会議の秘密度ラベル

を自動で継承します。これによって、

会議に設定されたアクセス制御やデー

タ取り扱いルールを、録画ファイルや

文字起こしにも引き継ぐことができま

す。

会議の保護を録画・文字起こしに２

Microsoft 365 セミナー のご案内

https://kic1964.com/M365seminar

60分 対面開催 協立情報コミュニティー
ソリューションスクール

Web会議だけで終わっていない？
“Teams本当の活用術”をご紹介

25-B1

会議だけじゃない！Teamsでここまでできる

Teamsで、ファイルやタスクを集約し、チームでの共同作業を

スムーズに進める方法を、実際のプロジェクト運用を例にご紹

介します。

主なアジェンダ

1.会社概要 4.活用事例

2. Microsoft 365概要 5.情報活用支援サービスのご紹介

3. Teamsの概要&デモンストレーション
・プロジェクトチームでの共同作業やタスク
管理

知る

重要な会議も、いつものMicrosoft 365で便利で安全に！

Teamsで会議をもっと安全に！

Teams とは？
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