
Microsoftクラウドを活用した「業務DXの活用事例、最新情報」をお届けします。

ソリューションスクール ニュース No.29

はじめる前に知りたかった...!?

2026年4月にSharePoint 2013 ワークフローが廃止され、業務フロー見直しの機会が増えています。

自動化に注目が集まる一方、思わぬ落とし穴も。今回はそのポイントをご紹介します。

Power Automateで業務の自動化を成功させるには？

◼ 業務自動化は、全体を見える形にするのが大事

◼ やる範囲を決めて、広げすぎないことが成功のコツ

今月はここだけおさえればOK！

さっそく実践！裏面ではPower Automateを使うコツをご紹介！

業務自動化の とし

何がどう動いてるんだっけ…？

あれもこれも全部やりたい！

あの人にしかわからない！

気づいたら、線や条件がたくさん。

ちょっと直したいだけなのに、

どこを触ればいいのかわからない。

最初はシンプルだったはずなのに、

「これも入れたい」「ついでにこれも」

気づいたら機能がどんどん増えていく。

動いてはいるけど、

なんだかわかりづらくて直しづらい。

詳しい人がいないと直せない。

名前を見ても中身がわからず、

誰も手を出せないまま時間だけが

過ぎていく。

落とし穴１

落とし穴２

落とし穴３

全体を見える形に

業務の流れを見える形にし

て、「どこで」「何を」自

動化しようとしているのか

を整理しましょう。全体像

がわかるだけで、考える順

番と判断がしやすくなりま

す。

これで対策！

やる範囲を決めよう

一度に全部をやろうとせず、

「ここが一番大変」という

部分から取り組みましょう。

やることを絞るだけで、わ

かりやすく、直しやすい自

動化になります。

これで対策！

ナレッジ共有が重要

特定の人にしかわからない

自動化は、引き継ぎができ

ず、トラブル時に困ります。

手順書などで「他の人が見

てもわかる形」を意識する

ことが大切です。

これで対策！

https://note.com/sakak9498/n/n5c3a25a19df5


https://kic1964.com/M365seminar

〒104-0032 東京都中央区八丁堀2-23-1 エンパイヤビル2階

03-3551-2930

協立情報コミュニティー ソリューションスクール

instruct@kccnet.co.jp

URL:https://www.it-school.jp/

参加無料！

お申込みはQRから

Power Automateを使った自動化と、Microsoft 365 連携をご紹介する無料セミナーを開催してい

ます。詳細はQRコードからご覧ください。

Power AutomateはMicrosoft 365と連携し、メールやExcelなどの定型業務を

自動化できるツールです。日々の作業を減らし、業務をスムーズに進められます。

既定の名前のままだと、後から見たときに

何をしている処理かわからないことも。

「何をする処理か」がわかる名前に変えて

おくと、自分も他の人も内容を追いやすく

なります。

中身がわかるアクション名に１

処理をひとまとまりにしておくと、流れが

見やすくなり、修正や追加もしやすくなり

ます。「ここはここ」と区切るだけで、フ

ロー全体がぐっとわかりやすくなります。

スコープを使って処理をまとめる２

Microsoft 365 セミナー のご案内

https://kic1964.com/M365seminar

60分 対面開催 協立情報コミュニティー
ソリューションスクール

日常業務もPower Automateで自動化・効率化

25-C1

面倒な仕事、忘れがちな通知、まとめて自動化

Power Automateを使って、Formsのアンケート結果を自動で

SharePointリストに蓄積する方法や、お役立ち事例を、デモ

を交えてご紹介します。

主なアジェンダ

1.会社概要 4.活用事例

2. Microsoft 365概要 5.情報活用支援サービスのご紹介

3. Forms・SharePoint・Power 
Automateの概要&デモンストレーション

知る

いつものMicrosoft 365を、自動化でもっと便利にしませんか？

Power Automateで自動化を成功させるコツ！

Power Automateとは？
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