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Microsoftクラウドを活用した「業務DXの活用事例、最新情報」をお届けします。

KIC オープンカレッジ ニュース No.13

今すぐ始める業務自動化！Power Automateを知っていますか？

icrosoft 365には、Power Platformというサービス群があることをご存じでしょうか。

Power Automateをはじめ、アプリを作成できるPower Appsやデータ分析が得意なPower BIなど、業務

効率化に特化したツールが揃っています。

今回は、業務プロセスを自動化するための強力なツールであるPower Automateについてご紹介します。

M

裏面では Power Automate の活用ガイドをご紹介！

Microsoftが提供する業務プロセス自動化ツールです。

OfficeアプリやSharePoint・Formsなど、複数のアプリを組み

合わせてワークフローを自動化することができます。

ローコードツールのため、直感的な操作で簡単にフローを作成で

きます。さらに豊富なテンプレートも用意されているので、初心

者の方でもすぐに始められます。

Power Automateとは1

業務でのメリット2

Power Automate活用事例3

時間の節約

繰り返し作業を自動化す
ることで、手動で行う時
間を大幅に削減。

ミスの防止

手動作業で発生するミス
を減らし、業務の正確性
を向上。

アプリの連携

Microsoft 365のアプリ
や様々なサードパーティ
アプリと連携できるため、
幅広い業務に対応可能。

Before

月次の業務報告書の回収が手間で、

手作業によるケアレスミスが頻発し

ていた。

After

業務報告書作成依頼から回収、データ保存までの

一連の作業をPower Automateで自動化。

効果

◼ 自動化ツールを作成し、業務時間を60

時間削減。

◼ 手作業によるミスが減少し、業務の正

確性が向上。

◼ 業務報告書処理のために使う作業時間

を確保していたが、新たな業務に集中

できるようになった。

社員の声
◼ メールの文面で悩むことが減りました。

◼ 新人育成など、対人的な業務に時間を

割けるようになりました。

◼ 送信のタイムラグがなくて快適です。

配信対象者のリストを元に、
報告書の作成依頼や
OneDriveへのデータ保存ま
で自動化を実現！

https://note.com/sakak9498/n/n5c3a25a19df5
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日々の定型業務を自動化
～Microsoft 365連携活用～

Forms、SharePoint、Power Automateを使って、

アンケート結果をSharePointのリストに自動蓄積す

る方法や、その他活用例をご紹介。
リアル開催 60分

アンケートの自動記録を例にM365連携を紹介！

「活用方法は分かったけれど、実際の操作画面も見てみたい…」と思った方必見！

参加
無料

八丁堀

URL:https://www.it-school.jp/

お申込みはこちら↑

活用

何から始めればいい？

Power Automate 活用ガイド

ご契約ライセンスの確認1

どんな業務を自動化したいか考えよう2

豊富なテンプレートから作成してみよう3

自分でフローを作ってみよう4

ご契約ライセンスによってすぐに利用できる場合と、追加料金がかかる場合があります。

まずはMicrosoft 365にログインしてアプリが利用できるか確認しましょう。

日常的に行っているルーチン作業、ミスが

発生しやすい業務、手作業で時間がかかっ

ているプロセスなど、どんな業務を自動化

するか考えておきましょう。

リマインド通知

メールの返信

リストの更新

簡単に始められるように、すでに多数のテン

プレートが用意されています。

これらのテンプレートは様々なシナリオに対

応しており、自分のニーズに合ったテンプ

レートを選ぶだけで、自動化を実現できます。

もっと自身の業務に合った自動化を作成した

いときは、Power Automateのカスタムフ

ローを作成することができます。

様々なアプリを組み合わせてオリジナルの自

動化フローを作成してみましょう。

プランについての確認は、スクールまでお問い合わせください！
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