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Microsoftクラウドを活用した「業務DXの活用事例、最新情報」をお届けします。

KIC オープンカレッジ ニュース No.12

Microsoft365を契約している方必見！生成AI"Copilot"を活用してみませんか？

opilotという生成AIをご存じでしょうか。Microsoft社が開発したチャット型AIサービスで、無料で使える

「Copilot」と有料の「Microsoft 365 Copilot」があります。AIが浸透してきた今、AIを知るというフェーズ

から、AIをどう業務に活用するのかというフェーズに変化してきています。今回は、そんな業務でのAI活用につ

いて、Microsoft 365 Copilotを活用した営業の1日を例にご紹介いたします。

C

Copilot を利用した  Aさん  の1日
とある企業のAさんは、営業部とは別に、各部署からの有志で

構成されたペーパーレスプロジェクトにも参加しています。

出社 スケジュール確認
CopilotがOutlookのメールや予定表から、その日のタスクを抽出。
忙しい朝でも１分あればスケジュールを把握できます！

メールの管理
たまってしまったメールはCopilotに要約してもらえば、たった
1分で内容把握！さらに返信が必要な場合も、代わりに文章を作成
してくれます。

会議資料の作成
Excelでデータ分析、PowerPointでスライド・原稿作成など
丸一日かかる資料作成。Copilotを使えば、その日のうちに夕方の
会議資料が完成します！

商談前の準備
商談に必要なデータや情報を、お客様のメールや共有ファイルから
スピーディーに整理。1時間あれば準備完了！抜けもなく万全の体
制で商談を進められます。

商談WEB会議
会議中でもCopilotがリアルタイムで要約し、次回までのタスクを
リストアップ。熱の冷めないうちに次の行動に移せます！

報告書の提出
Copilotがメールや予定表、議事録を要約し、報告書のドラフト
を作成。仕事の合間でも3分あれば作成完了！上司へスムーズに提
出できます。
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ここまでできる！
営業部

裏面では Microsoft 365 と Teams の詳細をご紹介！

「今日のタスクをリスト

アップして」

指示文の例

「未読メールを要約して、

返信が必要なものをピッ

クアップして」

指示文の例

「Excelをもとに、売上

分析のスライドを作成し

て」

指示文の例

「A社に関する最新の

メールとファイルを整

理して、商談のための

ポイントをまとめて」

指示文の例

「会議中の発言を要約し

て、次回のタスクをリス

トアップして」

指示文の例

「議事録をもとに報告書

のドラフトを作成して」

指示文の例

https://note.com/sakak9498/n/n5c3a25a19df5


1 対 1 の チ ャ ッ ト 画 面

〒104-0032 東京都中央区八丁堀2-23-1 エンパイヤビル2階

03-3551-2930

協立情報コミュニティー ソリューションスクール

instruct@kccnet.co.jp

は不可
いよいよ登場！MicrosoftのChat 

AIサービスをご紹介
～Copilot で次世代の Microsoft 365 へ～

ChatGPTを始めとするAIの概要と、Microsoftの

AIサービスについてご紹介します。リアル開催 60分

AIって何？ ChatGPTとの違いは？

そんな疑問にお答えします！

もっと！ C o p i l o t  を知りたい方へ
参加
無料

八丁堀

「コパイロット」と読み、副操縦士という意味

を持ちます。

Microsoft社が開発したチャットAIツール

で、Microsoft Edgeなどのブラウザから

無料で利用することができます。

インターネット検索の情報を参照するため最

新情報の回答や、長文のWebページの要約

などが得意です。

URL:https://www.it-school.jp/

お申込みはこちら↑

Microsoft 365にてAIを利用することができるツールで、Microsoft365 Business Standard

やOffice365 E3などのベースライセンスにアドオンして利用する有料ライセンスです。

WordやExcel、TeamsなどのOffice系ツールの中で、AIを直接利用できる点が特徴です。各アプリ

内でCopilotを起動し、日本語で指示を入力するだけで文章や表を作成することができます。

また、社内の情報しか参照しないため情報流出の心配もなくセキュアにAIを活用することができます。

Copilot とは

Microsoft 365 Copilot とは

日々の業務のアシスタントに、知識と効率の副操縦士を

使い慣れたツールにAIをプラスして、日々の業務を次のレベルへ

ポイント①

Office系ツールの中でAIを直接利用できる！

Word Excel PowerPoint Teams

このWordの

フォーマットをも

とに、新しい文書

を作成して。

関数のエラー

の原因を検証

して。

Wordをもと

に、青いデザイ

ンのスライド

を作成して。

チャットから

A社に関する

内容を要約し

て。

ポイント②

信頼性の高いセキュリティを標準搭載！

引用元: Microsoft Learn「Microsoft Security Copilot」(参照2024/11/23)
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