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Microsoftクラウドを活用した「業務DXの活用事例、最新情報」をお届けします。

KIC オープンカレッジ ニュース No.11

ただのクラウドフォルダじゃない！ SharePoint徹底活用

icrosoft 365をご契約されている企業のうち、SharePointを利用されている方も多いのではないでしょうか。

しかし、ファイルをSharePointにアップロードしてクラウド保存しているだけではSharePointをフル活用しているとは言

えません。また、SharePointとOneDrive for Business(以下、OneDrive)の違いが分からず利用している方もいる

のではないでしょうか？ 今回は、そんなクラウド保存について徹底解説します。

M

裏面では Microsoft 365 と SharePoint の詳細をご紹介！

知っておきたい！

SharePoint の

SharePoint と OneDrive って何が違うの？Q

SharePoint って何ができるの？Q

SharePointは様々な機能がありますが、主に下記の3つがポイントです。

どちらもクラウド上に社内のファイルを保存できるMicrosoft 365のサービス

ですが、下記の違いがあります。
A.

SharePoint
複数人で共有の保存場所として利用します。
ライブラリ、フォルダ、ファイルまで、
詳細にアクセス権限を設定することも可能です。

OneDrive 個人で自分専用の保存場所として利用します。
特定のフォルダ・ファイルのみを共有することも可能です。

A.
ポータルサイト作成ができる
SharePointでは社内の情報をまとめた社員用ポータルサイトを作成
することができます。社内の情報を一括管理することで、各種申請書
の原本やリンク集などへのアクセスが容易になります。

ライブラリでファイル管理
SharePointのクラウド上でファイルを保管する領域を
ライブラリと呼びます。インターネットが利用できる環境であれば
スマホやタブレットでもファイルの閲覧・編集ができるのが特徴です。

リストでデータベース管理
一覧表や文字データを管理できる領域をリストと呼びます。
日報や案件管理など、Excelで表作成をするような感覚で作成する
ことができ、簡易データベースとして利用することも可能です。
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は不可
コストをかけない

ポータルサイトの活用事例

～SharePointを知る3つのポイント～

社内ポータルサイト作成ツールのSharePointの活用方

法を、お知らせ発信・ファイル共有・案件管理等の利

用シーンでご紹介します。また、OneDrive for Business

との違いもご紹介します。リアル開催 60分

３つのポイントでSharePointを使いつくす！

もっと！ Sh a r e Po in tを最大限活用したい方へ
参加
無料

八丁堀

URL:https://www.it-school.jp/

お申込みはこちら↑

Microsoftが提供するクラウドサービスです。

Web会議に欠かせないTeamsのほか、オンライン版の

Office、共有のクラウドフォルダー、最新のAIツールなど

仕事に必要な様々な製品が1つのパッケージになった強力な

ビジネスツールです。

SharePointはMicrosoft 365に含まれています。

＊現在はライセンスの種類によってTeamsを含むものと

含まないものがそれぞれ販売されているためご注意ください。
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Microsoft 365内に含まれるツールです。クラウド上にデータが保存できるので

いつでもどこでもライブラリやリストのデータにアクセスが可能です。

また、1つのファイルを複数人で利用することができるので、同時に共同編集を行いより効率的に

業務を行えることが特徴です。さらに、SharePointリストをExcelにエクスポートした場合も

SharePointと繋がっている状態を保つため、Excel上で最新の情報を確認でき、スムーズに共同

編集を行うことができます。

Microsoft 365 とは

必要なツールを1つにまとめた、ビジネスの最強パートナー

リアルタイムな共有・共同編集で、チームの力を最大限に

SharePoint とは

ポイント① ポイント②同時編集ができる！
社内サーバー

誰かがファイルを開いていて
開けない…

SharePoint

同時に開いて
共同編集が可能！

エクスポートデータも

自動更新！
SharePointリストを

Excelにエクスポート

した後も...

同期

ExcelにSharePointの最新データを反映できる！
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