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MSクラウドを活用した「業務DXの活用事例、最新情報」をお届けします。

KIC オープンカレッジ ニュース No.6

メールの抜本見直しで叶える働き方改革！

Teamsなどのビジネスチャットが主流になってきましたが、メールはまだまだビジネスマンに欠かせない
ツールです。
ですが、多くの課題を抱えたままの状態でやりくりされている方もいらっしゃるのではないでしょうか？
今回は、そんなメールの抜本見直しをして、業務の効率化だけではなく働き方改革まで叶える方法をご紹介
します！

こんなお悩みはございませんか？

外出先で...
◼ 会社のPCでしかメールチェックができないので

対応が遅れることがある

◼ メールの確認の為だけに外出先から帰社するこ
とがある

メールが多くて...
◼ メールの容量が足りずこまめに削除している

◼ 毎日迷惑メールが大量に届いて困っている

予定の管理が...
◼ 勤怠や外出等の予定を社員間で把握しきれていない

◼ 会議を開催するための日程調整に時間がかかる

詳しいメリットや実例は裏面でご紹介！

Outlookが全部まとめて解決します！

Outlookとは？
Microsoftが提供するメールサービスです。

主にメール機能と、予定表機能の２つの機能があります。

Microsoft 365に含まれるメールシステム「Exchange 

Online」とOutlookを組み合わせることで 、クラウド型の

メール管理や予定表管理を実現できます。

メール
機能

予定表
機能

https://note.com/sakak9498/n/n5c3a25a19df5


社員間で業務の予定を共有できる
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Outlookの特徴

活用アドバイザーがお答えします！
Microsoft 365個別相談会
～ライセンス・製品概要・活用・社員教育を
アドバイス～

Microsoft 365活用アドバイザーが、導入前や導
入後のお悩みにお答えする個別相談会です。ご
相談内容に応じてデモも実施します。

リアル開催 60分

経験豊富なアドバイザーにおまかせください

メール管理

時間や場所を問わ
ずメールチェック
ができる。

スマホ/PC/タブ
レットなど各種端
末で利用可能。

50GBの大容量で
データ消去の心配
なし。

50GB

マイクロソフトの
安心のセキュリ
ティで迷惑メール
を防止。

予定管理

社員間で業務の予定を

共有できる。
会議の招待メールもOutlookで完結、

同時に会議室予約や物のリソースの予約

も可能。

部署のメンバーを
会議に招待！

第1会議室と
マイクを予約して...

Outlookでメールと予定を一元管理して、
煩雑な仕事を賢く効率化しましょう！

OutlookやMicrosoft 365について
相談したい方へ

メール以外のOutlook活用法が
知りたい方へ

Microsoft 365 ワークショップ
～メールだけではないOutlook活用～

本ワークショップでは、セキュリティを意識し
たメールの活用方法やスケジュール管理などを
実体験できます。

リアル開催 90分

予定表の連携から役立つTipsまで学べる

期間限定

無料
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