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朝晩は冷える日も増えてきましたが、いかがお過ごしでしょうか？
今月は「新セミナー紹介 クラウド版Officeセミナー」「Office活用術 参照形式の切り替え」の２つのトピックをお届けします。
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新セミナー紹介 「クラウド版Officeのメリットと主要アプリの概要を知る」

せっかくのタイミングだし、
セミナーで学んでくるといいわよ。

突然だけど、質問です！
「Microsoft 365」って、一言でまとめると何？

えぇぇ突然ですね・・・何でしょうか、
「色々なことができるヤツ」ですかね・・・。

甘ーーーい！！
じゃあ、Microsoft 365には
どんなプランがあって、どう違うのかしら？

Officeにも違いがあるんですか！
知らない事だらけでした・・・。

はい！行ってきます！

プランによっては、いつも君が使っている
ExcelやWordのタイプも違ってくるのよ？

＜＜ 協立情報コミュニティー ＞＞

おすすめ Microsoft 365セミナー

【セミナーコード：Y-01】

『クラウド版Officeのメリットと

   主要アプリの概要を知る』

「Microsoft 365を導入したいけれど、結局何ができるのか

よく分かっていない…」 「どんな機能があるの？」

そんな方に向けて、

Microsoft 365およびクラウド版Officeでできることやメリットを本セミナー

では、ぎゅっと90分にまとめました！

Microsoft 365の概要や機能をデモンストレーションを交えてご紹介します。

無料で受講できるので、まずはちょっと話を聞いてみたいという方も気軽に
受講いただけるセミナーです。“最新トレンドセミナー”にも注目です！

セミナー開催日時

10月６日（金） 10：00～11：30

10月24日（火） 15：30～17：00

11月28日（火） 15：30～17：00

Excelの式の中に「＄」マークが入っているのを見たことはありますか？ つい見逃してしまいがちですが、「参照」を決定するとても重要な記号です。

今回は、「相対参照」と「絶対参照」についてご紹介します！
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「＄」の挿入には「F4キー」を使うと便利です！
キーを押す回数で、参照形式の切り替えが簡単
に行えます。

相対参照 絶対参照

列や行のみを固定する
「複合参照」もあります

価格 価格
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数式をコピーすると、
参照先も自動的に変わってしまいエラーに・・・

「数式セルの位置」を基準にして
「参照するセル」を認識します

セルをコピーしても参照先が
変わらないように固定させたものです

次回は「実は奥が深いコピー＆ペースト機能」についてご紹介します。お楽しみに！

「＄」を固定したいセルにつけると、
数式をコピーしても参照元が固定される！

Office活用術「数式利用時における参照形式の切り替え」

F4
2回
(行固定)

3回(列固定)

4回
（相対参照）

1回
（絶対参照）

←定期講座で活用術を習得しましょう！

=B6*C3 

９月～ セミナー
リニューアルに伴い、
受講料無料です!

Microsoft 365 の基本から最新情報まで学べるセミナーです。
セミナーだけでなく、個別相談もできます。

セミナー詳細＆お申込は
こちらから➡

【Microsoft 365セミナー＆個別相談会】

Microsoftは今年３月に、AIツールを搭載した「Microsoft 365 Copilot」
を発表！これからも進化しつづけるMicrosoft 365をセミナーでご紹介します。

Z-01 いよいよ登場！ MicrosoftのChat AIサービスをご紹介

＜★最新トレンドセミナー★＞
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