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草木もだんだん秋めいてまいりましたが、皆様いかがお過ごしでしょうか。
今月は「クラウドの情報共有」「10月のイベント開催のご案内」についてご紹介します。
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IT活用への第一歩⑪
『急な欠勤でも安心！クラウドで簡単共有』
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それは災難だね…
では逆に、もし君が急に仕事ができなくなったら、
すぐ他の人に引き継げるような準備はできている？

そう言われると全然できていないですね。
でも自分の抱えてるタスクの進捗や、顧客のちょっとした
情報をまとめたメモなどを、チームのメンバーに毎日報告
するのはちょっと手間だしなぁ…。

それならMicrosoft 365に入っているPlannerや
OneNoteはどうかしら？あとはWeb会議の
録画などはStreamで共有すると便利よ！

確かに、普段から自分の業務の記録をクラウドサービスの中に
入力しておけば、万が一自分に何かがあった時も同じ情報を
同僚に見てもらうだけで業務を止めることなく継続できますね！

聞いてくださいよ…。
同僚の方が急な事故で入院してしまったので仕事を引き
継いだんですけど、引き継ぎのデータが全然なくて…。

『Microsoft 365活用！情報共有ツール』

第1水曜 15:00～16:00（来場受講）

第4水曜 11:00～12:00（来場受講）

★今月の開催は10月5日、10月26日です★

A-5 聴講セミナー
初めてのアプリ「PlannerとStream、OneNoteで情報共有セミナー」

【対 象】
・Office 365、Microsoft 365の導入をご検討中の中堅・中小企業様
・Office 365、Microsoft 365のアプリ活用方法を知りたい企業様

Office 365、Microsoft 365の中で情報共有を手助けするアプリ
「Planner」「Stream」「OneNote」の便利な機能、活用方法を
ご案内します。

ある日突然、事故や怪我・病気などで出勤や勤務ができなくなって
しまったら…。社内はもちろんですが、取引先などに迷惑をかけて
しまうことを考えると心配ですよね。

そのようなリスクを防ぐために、普段から引き継ぎが簡単に
できる環境づくりをしておくことが重要になります。

『Microsoft 365』には、情報共有のための様々なツールが含まれています！

その中でも「Planner」はチームのタスクの配分やタスク量の進捗度を
可視化することができ、「OneNote」は顧客情報や議事録などをデジタルノート
にまとめて共有が可能です。「Stream」はWeb会議の録画や、作業手順の動画を
社内用YouTubeのような使い心地で管理・共有することができます。

＜イベント開催のご案内＞

「経営情報ソリューションフェア2022 in Autumn」

改正電帳法やインボイス制度、総務経理のDX化に向けて様々な商材を体験
したり、専任担当者に直接相談ができる場です。
また、税理士や社労士による法改正対応セミナーは経理担当者必見です！

《Planner》
《Stream》

《OneNote》

ぜひこれらのツールを活用して、
チーム全体の業務効率UPを目指してみてください♪

＜会場アクセス＞

住所：東京都中央区八丁堀2-23-1
エンパイヤビル２階

◆電車： 東京メトロ日比谷線A5a出口徒歩1分

◆バス：東京駅八重洲口10番のり場より

都営バス（系統 東15/16）

亀島橋バス停から徒歩1分

皆様のご来場を
心よりお待ちしております!

★お申込み★

QRコードから 新講座リリースのご案内

O-BI-7906「Power BI レポートの発行と組織内での活用」

先日、新講座がリリースされました！
レポートをPower BIサービスに発行し、ダッシュボードやモバイル画面を
作成する方法や、データ更新、他ユーザーやチームへの共有について
学習します。

本講座は、Power BIの他講座を受講済み、あるいは同等のスキルを
お持ちの方向けの応用講座です。
Power BI初心者の方もこの機会に1から習得して、データ分析のスキル
を高めてみませんか？

講座の詳細
＆

お申込みは
こちらからです


