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９月に入りましたが、まだまだ厳しい残暑が続く日々ですね。皆様いかがお過ごしでしょうか。
今月は「Teams活用セミナー」「Teamsのコワザ」についてご紹介します。
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おすすめ“ハンズオン”セミナー

お、新人君も最近ビジネスマンらしい悩みを
持つようになったわね。

「〇〇機能の使い方」「△△ボタンを押すと□□ができる！」
という情報は検索すればいくらでも出てくるんですけど、
もっと円滑なコミュニケーションをするために
Teamsを使うにはどうすればいいか。
なかなか良い情報が見つからないんですよ…。

それならこのセミナーはどうかしら？
実際にTeams上で1つのプロジェクトを運用するという
想定で、様々な機能の操作体験ができるそうよ。

まさに僕が探していたものです！
プロジェクトをTeamsで管理できる体験ができるなんて、
すぐに実務に活かせそうな内容ですね！

Teamsって、チャットやWeb会議ができてとっても
便利だけど、もっと業務に活かせる使い方とか
無いのかな～って最近思うんですよね……。

『チャットやWeb会議だけじゃない！業務の“ハブ”になるTeams活用』

検索バーに/(スラッシュ)を入力すると、多くのサジェスト（検索候補）が表示されます。

こちらは2022年6月に公開された新しい機能です。チャット一覧を見ると、一覧の

一番上に「自分の名前」が固定表示されています。

ここは、誰か相手に送るものではなく、「自分から自分へ送信できるチャット」です。

Teams中央上部には「検索バー」があります。人名や単語を入れて検索すること

で、探したい人とのチャットを表示したり、該当する単語の含まれた投稿などを検

索することができます。

これらは、Teamsで使用できる

「コマンド」です。

「コマンド」とは、Teamsで一般的

なタスクを実行するためのショート

カットです。

在席表示の変更からテスト通話

の開始まで様々な操作を簡単に

実行することができます。

以下で、便利なコマンドを

ご紹介します！

■自分にだけメンションされているチャットの一覧を出したい （/mentions）

チャットの中から、自分のメンションだけを一覧表示して確認することができます。

■チャネルの移動 （/goto）

チャネル数が多い場合に、簡単にチャネルの移動ができる

コマンドになります。

コマンドを入力するとチャネルの一覧が表示されます。

まだまだあります！『Teamsのコワザ』紹介

Microsoft Teams は、Microsoftが提供する業務用のチャットや
Web会議ができるツールです。2010年に入ってからビジネス用の
グループチャットが普及し、MicrosoftでもTeamsを提供するよう
になりました。

2020年以降は、コロナの影響で新たな働き方改革として
「リモートワーク」が急速に普及しました。
Teamsのチャットやビデオ会議機能はみなさん既にご使用
になられている方も多いかと思います。

Teams は“Microsoft 365 でチームワークを実現するハブ”として機能する！

Teamsを“チームワークを実現するハブ”として機能させましょう

Teamsは単なるビジネスチャットやビデオ会議に留まらず、クラウドを活用して
さまざまなサービスと連携することで、個人別やチーム全体のタスクをまとめて
管理することもできます！

加えて、メール、カレンダー機能、Officeアプリでの文書作成や資料の共有など、
Microsoft 365で使えるあらゆるサービスをTeamsがつなぎ業務の“ハブ”になっ
てくれるんです。

ハンズオンセミナー『365活用実践 Teamsでプロジェクト運用体験セミナー』では、
それぞれのTeamsの活用・運用を見出していただくための各種機能をシナリオに沿って
体験いただけます。“ハブ”としてのTeams活用を目指しましょう！！！

第2木曜 13:30～14:30（来場受講）

第4木曜 15:00～16:00（来場受講）

★今月の開催は9月8日、9月22日です★

C-3 365活用実践
Teamsでプロジェクト運用体験セミナー
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様々な業務のハブとして利用できるTeamsですが、

ここでは更に使いこなしていくためのコワザをご紹介します。

ここまでできれば貴方もTeamsマスター？！

自分専用で誰にも見られないので、ふと思いついたアイディアや、参考にしたい

Webページのリンクなどをメモ帳代わりとして気軽に記録することができます。

スマホ版Teamsアプリでも同様に使用できますので、外出先で撮影した写真

をスマホからPC宛てに共有・保存したい際にも便利ですね♪

【 コワザその② 】 自分とチャット

【 コワザその① 】「/ 」 (スラッシュ)でコマンド検索

マイクロソフトの公式サイトでは、このような最新情報を公開

しています。ぜひ定期的にチェックしてみてください！

Microsoftサポート情報URL→ https://support.microsoft.com/ja-jp

https://support.microsoft.com/ja-jp

